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Capacitación al personal 
correspondiente a Gestión Documental

Formato Registro de Constantes vitales 
para Persona Mayor 

Entrega de documentos para anexar a 
historias sociales

Actualización  FUID

Actualización hoja de control

Verificación Mensual de Formatos en 
Mapa de Procesos SDIS

Entrega final de historias sociales a 
la SDIS

Entregado por: LISETH ROBAYO FARIETA

Cargo: GESTION DOCUMENTAL

Firma:

Recibido por: CAROLINA PABON RODRIGUEZ

Cargo: COORDINADORA

Firma:

DICIEMBRE

semana 1 semana 2 semana 3 semana 4
semana 

5semana 3 semana 4

OCTUBRE

semana 5

NOVIEMBRE

semana 2 semana 3 semana 4 semana 5

ACTIVIDAD Y ENTREGA 
DE DOCUMENTOS 

AGOSTO SEPTIEMBRE
PLAN DE TRABAJO  ( GESTION DOCUMENTAL)

semana 1 semana 2 semana 3 semana 4 semana 1 semana 2 semana 3 semana 4

JULIO

semana 1 semana 2semana 3 semana 4 semana 5semana 1 semana 2


